
“问卷星”平台无记名表决票使用指南 
 

为保证表决结束后能够及时查看并公布表决结果，同时保障表决

的无记名性，电子表决票必须由答辩秘书制作。 

（1）进入“问卷星”官方网址并注册登录 

在电脑上点击 https://www.wjx.cn/，或搜索“问卷星”进入官

网，注册或登录账号，点击“免费使用”开始创建表决票。 

 

 

（2）创建“学位论文答辩表决票” 

点击左上方“+创建问卷”， 

 

 

 

选择“调查” （注意：不要选择“投票”）， 



 

在文本框中输入“博士学位论文答辩表决”或“硕士学位论文答辩表

决”，点击“立即创建”。 

 

在“填空题”中选择“单项填空”，然后在弹出的标题编辑文本

框内，填入“请对张三的博士学位论文答辩进行评分”;确认“必答”

勾选状态;在“分页说明”选择“一题一页”。 

 

在“选择题”中选择“单选”，然后在弹出的标题编辑文本框内，



填入“请对张三的博士学位论文答辩进行表决”;确认“必答”勾选

状态;依次设置三个选项为“同意通过答辩”、“不同意通过答辩”、“弃

权”。 

 

 

 

再依次对其他答辩者重复以上操作。 

 

 

弹出投票预览如下图所示，点击右上角的“完成编辑”。 



 

 

 

点击上方的“问卷设置”选项，在“时间设置”模块，为电子表决票

设置起止时间，其中“开始时间”不得早于答辩开始时间。 

 

 

 

滚动到下方，在“权限设置”模块，选择“答题者作答次数设置”→

“作答设备控制”,设置为“1”。 



 

 

将页面滚动到最下方，点击“保存”，统计信息和详细信息均设

置“不公开”，然后选择上方的“设计向导”。 

 

 

 

在“设计向导”页面，选择“发布此问卷”，可选择“复制链接”

或“下载二维码”将问卷分享给答辩委员会专家。也可绑定微信，搜

索“问卷星”小程序，通过微信分享。 

 



 

 

 

 

（3）表决结果的查看与留存 

答辩秘书在所有专家已确认提交表决票后，方可打开后台查看表

决结果。 

在“问卷星”平台的个人主页中，鼠标指向问卷下方的“分享&

下载”，单击“统计&分析”， 

 

 

 

弹出表决结果统计页面如下，此页面应当场向答辩委员会专家展

示，并留存作为表决结果证明材料提交。 



 

 

单击页面上方的“查看下载答卷”，可查看专家提交的时间。页

面应留存作为表决结果证明材料提交，其中“提交答卷时间”不能早

于答辩开始时间，不能晚于表决结果宣布时间。 

 

 


